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Wewnetrzne Zasady FDS obowigzujace na WEFiM

Na Woydziale Elektroniki, Fotoniki i Mikrosysteméw PWr obowigzujg wszystkie zasady dotyczace FDS zawarte
w Porozumieniu o FDS i Zasadach FDS opracowanych przez Samorzad Studencki PWr, jak réwniez zasady przekazywane
podczas szkolen organizowanych przez Dziat Studencki oraz dodatkowo zasady zapisane ponize;j.

Komisja Wydziatowa ogtaszajgc konkurs na projekty moze okresli¢ jaka pula pieniedzy bedzie do wykorzystania.

Do Komisji Wydziatowej mozna sktadaé wnioski:

- wnioski K (plus wymagane zatgczniki: KN, kosztorys projektu) + podpisane Wewnetrzne Zasady FDS-WEFiM + kopia
sprawozdania S za ubiegty rok,

- wnioski B + podpisane Wewnetrzne Zasady FDS-WEFiM + kopia sprawozdania S za ubiegty rok,

Whioski nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej — na adres kfds.w12@pwr.edu.pl.

. Wszelka korespondencja elektroniczna dotyczgca wniosku/projektu ma byé prowadzona za posrednictwem poczty

elektronicznej Politechniki Wroctawskiej — zapytania ofertowe, sktadanie wniosku, odpowiedzi do zapytan Komisji, itp.

Whioskodawca dotgcza do wniosku potwierdzenie odbycia szkolenia z zakresu FDS organizowanego przez Dziat Studencki
PWr. O terminy szkolen prosze pytac¢ w Dziale Studenckim. Ogtoszenia o szkoleniach powinny by¢ publikowane na biezgco
na stronie Samorzadu Studenckiego PWr, ale nie zawsze s3.

Premiowane bedg projekty, ktdrych realizacja moze przynies¢ wymierne efekty. Projekty typu rajd/wycieczka/wyjazd
naukowy grupy studentéw z Kota nie znajdg uznania Komisji. Nie dotyczy to projektédw, w ktérych student bedzie na
Konferencji referowat/prezentowat efekty projektu lub reprezentowat Wydziat (konieczne udokumentowanie
w sprawozdaniu z realizacji projektu, np. fotografia z sesji plakatowej, referatu).

Whioski/projekty sktadane przez wnioskodawce z danego Kota Naukowego powinny by¢ zbiezne z profilem dziatalnosci
tego Kota Naukowego.

Whioski/projekty obejmujace zakupy: zywnosci, napojoéw, paliw nie bedg rozpatrywane.

Wszelkie dziatania wykazane we wniosku (préoby pozyskania sponsora, zaproszenie do wspodtpracy, itp.) musza byc
udokumentowane zatgcznikami (wydruki e-maili, kopie pism, itp.).

Whniosek/projekt moze dotyczy¢ kontynuacji realizowania wiekszego przedsiewziecia.

Po przyznaniu finansowania, tj. w trakcie trwania projektu, jest mozliwosci przesuwania srodkéw miedzy pozycjami za
zgoda Komisji. Nie ma mozliwosci czesciowego finansowania pozycji z FDS i czesciowo z innych zrédet.

Przy zakupach powyzej 1000 PLN zalecane jest przedstawienie rozeznania cenowego z trzema ofertami.

Obowigzuje nastepujaca kolejnoéé w zaméwieniach: rozeznanie cenowe = wprowadzenie wniosku zakupowego (TETA)Y
- oczekiwanie na akceptacje wniosku = wydruk zamowienia = dostarczenie zamowienia do dostawcy = odbidr
przedmiotu zamoéwienia i faktury (Politechnika Wroctawska, Wybrzeze Wyspianskiego 27, 50-370 Wroctaw,
NIP: 896-000-58-51) - przedtozenie opisanej faktury do rozliczenia = ptatnos¢ z PWr.

Jesli dostawca wymaga przedptaty to konieczna jest faktura pro-forma, wdéwczas obowigzuje nastepujgca kolejnosé
w zamOwieniach: rozeznanie cenowe > wprowadzenie wniosku zakupowego (TETA)Y - oczekiwanie na akceptacje
wniosku 2 wydruk zamdwienia = dostarczenie zamdwienia do dostawcy = odbidr faktury pro-forma = przedtozenie
opisanej faktury pro-forma do rozliczenia = ptatno$é z PWr = odbidr przedmiotu zamowienia i wtasciwej faktury (dane
jak w p.15) = przedtozenie opisanej faktury wtasciwej do rozliczenia.

Pfatnosci za zamoéwienia tylko przelewem z PWr — nie wolno ,ptaci¢ pieniedzmi z kieszeni”. Nie ma mozliwosci zwrotu tak
wydanych $rodkéw studentowi.
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Niezachowanie kolejnosci czynnosci przy zamdwieniu bedzie skutkowac nierozliczeniem faktury — student zaptaci
z wiasnych pieniedzy. Tylko podpisane zamoéwienie z PWr jest podstawa realizowania zakupu/dostawy w imieniu
Politechniki Wroctawskiej.

Zrealizowanie zakupu nie wykazanego w projekcie skutkowac bedzie nierozliczeniem faktury.

Fakture opisuje (na odwrocie, u géry, max. 1/3 strony) student-wnioskodawca projektu (co kupiono/zamoéwiono do czego
bedzie uzyte, wpisano na stan pod numerem — jesli to srodek trwaty). Pod opisem ma sie znalez¢é czytelne imie i nazwisko
studenta. Pod tym opiekun Kota Naukowego wpisuje ,,Potwierdzam” i podpisuje sie.

Fakture nalezy dostarczy¢ do rozliczenia maksymalnie w drugim dniu roboczym od daty jej wystawienia do Dziatu
ksiegowosci W12N — opdznienie skutkowac bedzie nierozliczeniem faktury i wykluczeniem Kota Naukowego z ubiegania
sie o $rodki z FDS w danym roku akademickim.

Faktura ma mied termin ptatnosci minimum 14 dni. Nie ma mozliwosci realizacji ptatnosci w krétszym terminie.

W wypadku zaistnienia okolicznosci zaburzajacych wydatkowanie $rodkéw zgodnie z harmonogramem Projektu
i niniejszymi Zasadami procedura nierozliczenia faktury przez Politechnike Wroctawskg nie bedzie stosowana jezeli
okolicznosci te zostang prawidiowo zgtoszone. Za prawidtowe zgtoszenie uznaje sie zgtoszenie pocztg elektroniczng
Politechniki Wroctawskiej do opiekuna kofa odpowiedzialnego za Projekt i do przewodniczgcego Wydziatowej Komisji ds.
Finansowania Dziatalnosci Studenckiej w ciggu dwdch dni roboczych od jej wystgpienia.

Po zakonczeniu projektu wnioskodawca musi ztozy¢ do Komisji Wydziatowej Sprawozdanie z realizacji projektu
w przeciggu 10 dni roboczych liczac od terminu zakonczenia projektu podanego we wniosku. Przyjecie Sprawozdania
przez Komisje Wydziatowa (rozumiane jako jego zaakceptowanie merytoryczne i finansowe w drodze gtosowania na
posiedzeniu Komisji Wydziatowej) jest réwnoznaczne z rozliczeniem projektu oraz zwalnia Wnioskodawce ze zobowigzan
wykazanych w przedtozonym Sprawozdaniu.

Niezaleznie od biegu wszelkich innych termindw Kota Naukowe majg obowigzek sktadaé¢ do Komisji Wydziatowe;j:

- sprawozdanie roczne na formularzu S1 do dnia 15 stycznia,
Sktadanie sprawozdania jest warunkiem koniecznym do ubiegania sie o srodki z FDS, brak sprawozdan skutkowaé bedzie

wykluczeniem Kota Naukowego z ubiegania sie o srodki z FDS w biezgcym roku akademickim.

Ztota zasada: ,Studencie, jesli masz wqtpliwosci to pytaj! bo jesli ztamiesz ustalenia to zostaniesz z fakturq do optacenia z
wfasnych pieniedzy i zablokujesz Kotu Naukowemu mozZliwos¢ wnioskowania o srodki z FDS w biezgcym roku
akademickim.”
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niniejszym potwierdzam, ze zapoznatem sie z powyzszymi zasadami i zobowigzuje sie do ich przestrzegania. W wypadku
ztamania przeze mnie zasad dotyczacych Finansowania Dziafalnosci Studenckiej na Wydziale Elektroniki, Fotoniki i
Mikrosystemdéw w odniesieniu do realizacji w/w projektu skutkujgcego nierozliczeniem przez Politechnike Wroctawska
faktury zobowiazuje sie do jej rozliczenia wraz z naleznymi odsetkami z wtasnych srodkéw finansowych.
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