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Procedura organizacji procesu dyplomowania °¢ 2025/2026

Studenci Wydziatu Elektroniki, Fotoniki i Mikrosysteméw (WEFiM) realizujg prace dyplomowe pod opieka nauczycieli
akademickich WEFiM. Zgode na realizacje pracy dyplomowej pod opieka nauczyciela z innego wydziatu moze udzieli¢
Dziekan. Zgode na objecie opieki nad praca dyplomowa przez pracownika zatrudnionego na etacie badawczym moze
udzieli¢ Rektor, na pisemny wniosek Dziekana. Wtasciwe zarzadzenie wewnetrzne Rektora w sprawie zamawiania,
zlecania i powierzania zajec¢ dydaktycznych oraz rozliczania pensum dydaktycznego wskazuje osoby uprawnione do
podejmowania opieki nad pracami dyplomowymi.

Dzieto Praca dyplomowa wykonywane jest przez studenta w jezyku zgodnym z jezykiem programu studiéw. Na wniosek
studenta, zaopiniowany przez opiekuna, mozliwa jest decyzja Dziekana o zmianie jezyka dzieta Praca dyplomowa z jezyka
polskiego na inny jezyk nowozytny. Wéwczas dzieto Praca dyplomowa musi zawierac streszczenie w jezyku polskim.

Organizacja procesu dyplomowania na dany semestr roku akademickiego rozpoczyna sie na WEFiM od ustalenia
Harmonogramu dyplomowania, nie pdzniej niz:

e wsemestrze ZIMA, tydzien po ogtoszeniu przez Dziat Rekrutacji Politechniki Wroctawskiej terminarza rekrutacji
na studia drugiego stopnia,
e wsemestrze LATO, w trzecim tygodniu semestru.

Termin zrealizowania zadania, o ktérym jest mowa w p.1. harmonogramu ogtaszany jest w semestrze poprzedzajgcym
dany semestr dyplomowania.

Harmonogram dyplomowania ustalajg wspdlnie: Prodziekan ds. dydaktyki, Prodziekan ds. studenckich, Kierownik
Dziekanatu. W harmonogramie dyplomowania dla poszczegdlnych zadan przypisuje sie osobe realizujacg oraz wskazuje
termin realizacji wynikajacy z biezgcego kalendarza akademickiego:

1 Ztozenie podpisu w systemie USOS-APD we Whniosku o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej student, opiekun
2 Ztozenie Sprawozdania z realizacji Pracy Dyplomowej student, opiekun
3 Ztozenie w Dziekanacie informacji dodatkowych do Suplementu student

W systemie USOS-APD:
e wprowadzenie pliku z pracg dyplomowa
4 e wprowadzenie: streszczenia, stéw kluczowych; w jezyku polskim i angielskim student
o wydrukowanie i podpisanie oswiadczenia dotyczgcego samodzielnosci wykonania pracy
dyplomowej oraz zgodnosci wydrukowanej pracy z praca zamieszczong w USOS-APD

Przekazanie za posrednictwem USOS-APD pracy dyplomowej do analizy anyplagiatowej JSA

> | Analiza wyniku analizy antyplagiatowej, wprowadzenie oceny samodzielnoéci, wydruk Raportu opiekun
ogdlnego JSA

6 Opracowanie i wprowadzenie opinii o pracy dyplomowej w systemie USOS-APD opiekun

7 Opracowanie i wprowadzenie recenzji pracy dyplomowej w systemie USOS-APD recenzent

8 Dostarczenie do Dziekanatu podpisanego dokumentu — Raport ogdlny JSA opiekun
Sprawdzenie w systemie USOS-APD czy recenzja jest pozytywna i jesli tak jest to wystawienie .

9 . opiekun
oceny z przedmiotu Praca Dyplomowa
Dostarczenie do Dziekanatu kompletu dokumentéw wymaganych do przygotowania studenta

10 . . . student
do egzaminu dyplomowego (wykaz publikuje Dziekanat)
Terminy przeprowadzania egzamindw dyplomowych* prodziekan, Dziekanat

11 sekretarz Komisji
Terminarz obron poszczegélnych dyplomantéw Egzaminu

Dyplomowego

* Egzaminow dyplomowych nie przeprowadza sie w sierpniu, natomiast we wrze$niu egzaminy mogg by¢ przeprowadzane
wytacznie dla oséb, ktére w czasie semestru doswiadczyty wyjatkowych i udokumentowanych sytuacji losowych
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Biezacg kontrole i wsparcie przebiegu procesu weryfikacji antyplagiatowej prac dyplomowych sprawujg: Koordynator ds.
systemu JSA/USOS-APD, Dziekanat wydziatu, Prodziekan ds. dydaktyki.

Recenzenta dla danej pracy dyplomowej, za jego wiedzg i zgoda, proponuje opiekun danej pracy dyplomowe;j
w formularzu Sprawozdania z postepdw w realizacji pracy dyplomowej. Propozycje osoby recenzenta opiekun wskazuje
sposrdad nauczycieli akademickich (zatrudnionych na stanowisku docenta, adiunkta, profesora uczelni lub profesora),
ktérych profil badawczo-dydaktyczny jest zbiezny z tematyka przedmiotu pracy dyplomowe;j.

Recenzentow prac dyplomowych zatwierdza Prodziekan ds. dydaktyki. Sytuacja recenzowania prac nawzajem miedzy
nauczycielami, tj. nauczyciel X (opiekun) — nauczyciel Y (recenzent) i towarzyszgce mu przypisanie nauczyciel Y (opiekun)
— nauczyciel X (recenzent) moze wystgpi¢c w danym semestrze nie wiecej niz jeden raz. Majgc na uwadze aspekty
zapewniania jakosci ksztatcenia Prodziekan ds. dydaktyki moze wskaza¢ osobe recenzenta inng niz zaproponowana przez
opiekuna. Osoby zatwierdzonych recenzentéw wprowadza do systemu USOS Zespot ds. Obstugi Procesu Dydaktycznego.

Opinia i recenzja pracy dyplomowej sg sporzgdzane w systemie USOS-APD, odpowiednio przez opiekuna i recenzenta.
Szablon opinii/recenzji dostepny w systemie USOS-APD, wskazujgcy aspekty dzieta praca dyplomowa podlegajace ocenie,
nalezy wypetni¢ w sposdb wyczerpujgco tresciwy i jasno uzasadniajgcy wystawiong ocene.

Opiekun sporzadza opinie dla pracy dyplomowej o potwierdzonej uprzednio samodzielnosci. Recenzent sporzadza
recenzje dla pracy dyplomowej, dla ktorej jest sporzgdzona opinia.

Ocene pozytywng z przedmiotu Praca dyplomowa wystawia opiekun wytacznie po potwierdzeniu samodzielnosci
wykonania pracy, sporzadzeniu pozytywnej opinii i otrzymaniu pozytywnej recenz;ji.

Dziekanat wydziatu monitoruje oceny wystawiane w opiniach i recenzjach. W sytuacji wystgpienia oceny niedostatecznej
Dziekanat informuje niezwtocznie Prodziekana ds. dydaktyki o koniecznosci powotania dodatkowego recenzenta. Zgodnie
z Regulaminem studiéw PWr, w wypadku odnotowania dwdch ocen negatywnych ustalana jest ocena niedostateczna za
dzieto praca dyplomowa oraz za przedmiot Praca Dyplomowa. Student powtarzajacy przedmiot Praca dyplomowa moze
kontynuowaé dang tematyke wytacznie w drodze ponownego jej zatwierdzenia w nowym temacie pracy dyplomowej
o0 nowym brzmieniu.

W wypadku réznych ocen pozytywnych wystawionych w opinii oraz w recenzji ocene koricowa za dzieto praca dyplomowa
ustala Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego na podstawie tresci opinii, recenzji oraz tresci dzieta. Ustalong
ocene koncowsy i jej uzasadnienie Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego odnotowuje na dokumencie opinii
opiekuna. Ustalona ocena zostaje wpisana do protokotu egzaminu dyplomowego danego studenta.

Na wniosek studenta, wskazujacy przyczyny losowe zaistniate w semestrze, zaopiniowany przez opiekuna pracy
dyplomowej i ztozony przed uptywem terminu na ztozenie pracy dyplomowej, Prodziekan ds. dydaktyki moze przedtuzy¢
termin ztozenia pracy dyplomowej z zastrzezeniem, ze nowy termin musi umozliwia¢ zachowanie termindw
przeprowadzenia egzaminéw dyplomowych o ktérych mowa w § 37 ust. 7 i 8 Regulaminu Studidw PWr.

Organizacje egzaminow dyplomowych dla danego kierunku/specjalnosci wspierajg Sekretarze Komisji Egzaminu
Dyplomowego (SKED) powotani przez Dziekana sposréd nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia dydaktyczne na
danym kierunku/specjalnosci studidw.

Rekomendowany zakres dziatann realizowanych przez Sekretarza Komisji Egzaminu Dyplomowego dla danego
kierunku/specjalnosci, w odniesieniu do poszczegdlnych dyplomantéw obejmuje:

e ustalenie terminarza egzamindéw dyplomowych poszczegélnych dyplomantdw w obrebie termindéw
przeprowadzania egzamindw dyplomowych wykazanych w Harmonogramie dyplomowania i przekazanie go do
wiadomosci dyplomantéw. Lista dyplomantow spetniajgcych warunki przystgpienia do wyznaczenia terminu
egzaminu dyplomowego jest przekazywana do SKED z Dziekanatu,

e ustalenie sktadu osobowego Komisji Egzaminu Dyplomowego,
e przedtozenie Dziekanowi ustalonych sktadéw osobowych Komisji Egzaminu Dyplomowego do powotania,

e przygotowanie pomocniczego pliku/dokumentu do ustalania oceny koricowej za studia zgodnie z obowigzujgcym
Regulaminem studiéw; zaleznie od specyfiki kierunku/specjalnosci,

e ustalenie i przygotowanie sali do przeprowadzenia egzamindw dyplomowych,
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e poinformowanie Dziekanatu o dacie, godzinie, sali przeprowadzenia egzaminu dyplomowego poszczegdlnych
dyplomantéw w celu wprowadzenia danych do USOS i przygotowania protokotu. Wprowadzone dane sg wigzace
dla Komisji Egzaminu Dyplomowego oraz dyplomantdw,

e odbidr z Dziekanatu dokumentéw dyplomantéw (w tym przygotowanego przez Dziekanat wydruku Protokotu),

e dostarczenie do Dziekanatu dokumentéw po przeprowadzonych egzaminach dyplomowych, najpdzniej w kolejnym
dniu roboczym po egzaminie.

Sktad Komisji Egzaminu Dyplomowego (KED) na dany okres przeprowadzania egzamindw, trzyosobowy, ustala sie sposréd
nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia dydaktyczne na danym kierunku studiéw/specjalnosci; wedtug zasady:

e Przewodniczacy — nauczyciel akademicki WEFiM zatrudniony na stanowisku profesora lub profesora uczelni,

e Cztonek 1 — nauczyciel akademicki WEFiM zatrudniony na stanowisku docenta, adiunkta, profesora uczelni lub
profesora,

e Cztonek 2 — nauczyciel akademicki WEFiM zatrudniony na stanowisku docenta, adiunkta, profesora uczelni lub
profesora, w szczegélnosci moze to by¢ osoba Sekretarza Komisji Egzaminu Dyplomowego.

Mozliwo$¢ udziatu w Egzaminie dyplomowym dodatkowych oséb (w tym opiekuna pracy dyplomowej) okresla
Regulamin studiow — student lub opiekun pracy dyplomowej (za zgodg studenta) moze ztozy¢ do Dziekana wniosek
o przeprowadzenie egzaminu otwartego, nie pdzniej niz 5 dni kalendarzowych przed terminem egzaminu. Uczestnicy
otwartego egzaminu dyplomowego, niebedacy cztonkami KED, nie mogg zadawaé pytan studentowi, wyraza¢ swoich
opinii ani uczestniczy¢ w obradach komisji w czesci niejawnej — tj. oceniajacej egzamin.

Z uwagi na specyfike wybranych kierunkéw studiow wystepujg odstepstwa od zasady ustalania Sktadu Komisji Egzaminu
Dyplomowego podanej w p.14:

e kierunek Inzynieria mikrosysteméw mechatronicznych — sktad Komisji Egzaminu Dyplomowego jest czteroosobowy.
W sktad ten powinien wchodzi¢ przedstawiciel Wydziatu Mechanicznego w osobie nauczyciela akademickiego
zatrudnionego na stanowisku docenta, adiunkta, profesora uczelni lub profesora,

e kierunek Automatyka i robotyka oraz kierunek Elektronika — rok akademicki 2025/2026 jest ostatnim, w ktorym
mozliwe jest utrzymanie sktadow Komisji Egzaminu Dyplomowego zatwierdzonych uprzednio na Wydziale
Elektroniki. Mozliwe jest powotanie nowych Komisji Egzaminu Dyplomowego wedtug wytycznych z p.15 sposrod
nauczycieli akademickich WEFiM. Mozliwe jest rowniez powotanie nowych Komisji Egzaminu Dyplomowego wedtug
wytycznych z p.15 sposrdd nauczycieli akademickich Wydziatu Informatyki i Telekomunikacji pod warunkiem, ze
przynajmniej jedna osoba ze sktadu jest przypisana do dyscypliny naukowej Automatyka, elektronika,
elektrotechnika i technologie kosmiczne.

Komisje Egzamindw Dyplomowych dla danego kierunku/specjalnosci, w sktadzie ustalonym przez Sekretarza Komisji
Egzaminu Dyplomowego, powotuje Dziekan wydziatu w terminie minimum pieciu dni kalendarzowych przed datg
egzaminu; na wniosek Sekretarza Komisji Egzaminu Dyplomowego.

Egzamin Dyplomowy jest sprawdzianem wiedzy i umiejetnosci z zakresu studiowanego kierunku oraz zawiera prezentacje
pracy dyplomowej:

e sprawdzian wiedzy i umiejetnosci (dla kierunkéw studidow przypisanych w catosci do dyscypliny naukowej
Automatyka, elektronika, elektrotechnika itechnologie kosmiczne) odbywa sie w formie odpowiedzi na trzy
zagadnienia z Listy Zagadnien Egzaminu Dyplomowego wtasciwej dla danego kierunku studiéw, badz kierunku
studiow i specjalnosci. Dla kierunkow posiadajacych specjalnosci student odpowiada na dwa zagadnienia
kierunkowe i jedno zagadnienie specjalnoSciowe,

> kierunek Inzynieria mikrosysteméw mechatronicznych (studia | stopnia) — sprawdzian wiedzy i umiejetnosci
odbywa sie w formie odpowiedzi na trzy zagadnienia z Listy Zagadnienn Egzaminu Dyplomowego, w tym jedno
zagadnienie z zakresu powigzanego z dyscypling naukowg Inzynieria mechaniczna;
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e prezentacja pracy dyplomowej odbywa sie w postaci zwieztego zaprezentowania w formie multimedialnej: celu,
zakresu, najwazniejszych wynikow i rezultatow wykonanej pracy dyplomowej oraz podsumowania,

e ocena koncowa z Egzaminu Dyplomowego jest ustalana jako srednia ocen sktadowych (pod warunkiem, ze s3 to
oceny pozytywne) przez Komisje Egzaminu Dyplomowego po zakorczeniu sprawdzianu wiedzy i prezentacji pracy
dyplomowej. Ocene niedostateczng z Egzaminu Dyplomowego otrzymuje student, ktéry wsréd ocen sktadowych
uzyskat ocene niedostateczng.

. W odniesieniu do prezentacji multimedialnej dotyczacej pracy dyplomowej, Sekretarz KED witasciwy dla danego
kierunku/specjalnosci, okresla format pliku oraz sposéb jego dostarczenia na Egzamin Dyplomowy.

Pozostate zapisy dotyczgce Pracy dyplomowej oraz Egzaminu dyplomowego zawarte sg w Regulaminie Studiéw na
Politechnice Wroctawskiej. Sprawy sporne oraz nie zapisane w niniejszej Procedurze rozstrzyga Dziekan.

Proces dyplomowania podlega monitorowaniu wedtug zapisow zawartych w Ksiedze JakosSci Ksztatcenia Wydziatu
Elektroniki, Fotoniki i Mikrosystemow.

Komisja Egzaminu Dyplomowego, z godnie z zapisami Regulaminu studiéw PWr, ustala ocene koricowg za studia oraz
moze przyznac wyrdznienie studentowi, ktéry spetnia warunki okreslone w Regulaminie studiéw. Stosownie do specyfiki
kierunku/specjalnosci Komisja Egzaminu Dyplomowego moze wskazywac prace dyplomowe kierowane do konkurséw
prac dyplomowych.



