N
| Politechnika Wroctawska

Wydziat Elektroniki, Fotoniki i Mikrosystemow

ZARZADZENIE DZIEKANA NR 25/2020-2024
z dnia 19 kwietnia 2024 r.
w sprawie procedur zwigzanych z organizacja, realizacjga i oceng praktyk zawodowych
odbywanych przez studentow
Wydziatu Elektroniki, Fotoniki i Mikrosystemow

§1

Na podstawie Zarzadzenia Wewngtrznego ZW 96/2020 Politechniki Wroctawskiej z dnia
21 pazdziernika 2020 r. w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych w Politechnice
Wroclawskiej oraz Uchwaly Rady Wydzialu Elektroniki, Fotoniki 1 Mikrosystemow
nr 228/30/RW12N/2021/2024 z dnia 17 kwietnia 2024 w sprawic zaopiniowania Regulaminu
studenckich praktyk zawodowych, wprowadza si¢ nowy na Wydziale Elektroniki, Fotoniki 1
Mikrosystemow  Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych. Regulamin wraz z zalacznikami
stanowi zlacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Dzickana NR 17/2023 z dnia 20 marca 2023 . w sprawie procedur zwiazanych

z organizacja, realizacja 1 ocena praktyk zawodowych odbywanych przez studentow
Wydziatu Elektroniki, Fotoniki i Mikrosystemdw.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

DZIEKAN

L Bl

prof. dr hab. inz. Rafal Walczak






Regulamin studenckich praktyk zawodowych

§ 1. Dokumentami nadrzednymi regulujacymi organizacje, realizacje i ocene prakiyk
zawodowych s3 aktualnie obowigzujace: ,,Regulamin studiow na Politechnice Wroctawskiej”,
,Zarzadzenie Wewnetrzne w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych w
Politechnice Wroctawskiej” oraz ,Programy studiow” dla kierunkow realizowanych na
Whydziale Elektroniki, Fotoniki i Mikrosysteméw Politechniki Wroctawskiej. Ninigjszy
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem ogioszenia go wiasciwym Zarzadzaniem Dziekana.

§ 2. Studenckie praktyki zawodowe w formach wymienionych w §4 pp. a) i b) powinny
odbywad sie w czasie wakacji, a zwigzane z nimi dokumenty ztoZone u opiekuna praktyk do 30
czerwca. W jednoznacznie uzasadnionych przypadkach, w odpowiedzi na podanie
studentki/ta, Dziekan moze wyrazi¢ zgode nha odbywanie takiej praktyki w czasie trwania
semestru pod warunkiem wykazania, Ze praktyka nie bedzie kolidowad z udziatem w zajeciach
dydaktycznych. Minimalny czas trwania praktyki jest okreslony w ,Programie studidw”.
Wszystkie praktyki muszg byc¢ zaliczone do konca 7. semestru.

§ 3. Nadzor nad realizacjg praktyk sprawuig wlasciwi dla kierunkow i specjalnosci opiekunowie
praktyk wraz z koardynatorem wydziatowym.

§ 4. Dopuszczalne sg nastepujgce formy praktyki zawodowej:

a) na podstawie ,Porozumienia o organizacji zawodowych praktyk studenckich”;

b) inna forma, zgodna z profilem kierunku studidow (np. w jednostce organizacyjnej
Politechniki Wroctawskiej, w ramach programu Erasmus, praktyka absolwencka,

wolontariat itp.);
c) praca zarobkowa {w tym takze za granicg), zgodna z profilem kierunku studidw;
d} prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, zgodnej z profilem kierunku studiow.

Zestawy dokumentow koniecznych do organizacji, realizacji 1 zaliczenia praktyk wymienione
sg w zat. nr 3 ,Whniosek o zaliczenie praktyki zawodowej”.

§ 5. Instytucje, w ktdrych majg sie odbyc praktyki w formie ,Porozumienia”, muszg spetniad
ponizsze kryteria, weryfikowane przez opiekundw praktyk:

1. Instytucja znajduje sie lub ma osobowosc prawng na terenie Rzeczypospolitel Polskiej;
2. Profil dziatalnosci instytucji jest zgodny z kierunkiem studiow;

3. Infrastruktura instytucji umozliwia osiagniecie przez studentow wszystkich zatozonych
dla praktyki efektow uczenia sie i prawidtowa jej realizacje;

4. Instytucja wyznaczy osobe reprezentujacg zaktad pracy: wspotpracujgca z opiekunem
praktyk z ramienia wydziatu, stuzacg pomocyg w przygotowaniu ,Ramowego planu
praktyki”, petnigcg nadzor organizacyjny i merytoryczny nad studentka/studentem

w czasie trwania praktyki oraz zobowigzang do oceny realizacji praktyki po jej
zakonczeniu.

§ 6. Organizacja, realizacja i zaliczenie praktyki zawodowej odbytej na podstawie
,Porozumienia o organizacji zawodowych praktyk studenckich” (zaf. nr 1) przebiegaja zgodnie
Z ponizszy procedura: '

1. Student/ka zgtasza sie do opiekuna praktyk whadciwego dla danego kierunku lub
specjalnosci w celu ustalenia formalnych dziatan dotyczacych praktyki.
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. Student/ka w porozumieniu z wybrang instytucjg opracowuje ,Ramowy plan praktyki”

zgodny z profilem danego kierunku studiow, a nastepnie przekazuje go opiekunowi
praktyk do akceptacji. Uzgodniony z instytucja ,Ramowy plan praktyki” powinien
rozpoczaé sie od krotkiego opisu infrastruktury i wykazu aparatury planowanej do
wykorzystania w ramach praktyki i musi uwzglednia¢ co najmniej: szkolenie BHP,
szkolenie stanowiskowe, zapoznanie ze strukturg instytucji i planowane czynnosci o
charakterze inzynierskim zgodne z profilem kierunku studiow.

. Po akceptacji planu, student/ka pobiera ze strony wydziatlowe]: ,Porozumienie o

organizacji zawodowych praktyk studenckich” {zat. nr 1) - drukuje i wypetnia 2 egz. oraz,
jesli wymaga tego instytucja, ,Skierowanie na praktyke” (zat. nr 2) — drukuje i wypetnia
1egz.

Student/ka zanosi 2 egz. ,,Porozumienia o organizacji zawodowych praktyk studenckich”
do instytucji i tam otrzymuje wymagane podpisy, a nastepnie dostarcza je do opiekuna
praktyk wraz ze ,Skierowaniem na praktyke” i ubezpieczeniem NNW, w celu nadania

numeru ,Porozumieniu” przez opiekuna kierunkowego i podpisania dokumentéw przez
Petnomocnika Dziekana.

QOpiekun prakityk oddaje podpisane dokumenty: , Skierowanie na praktyke” oraz 1 egz.

,Porozumienia o organizacji zawodowych praktyk studenckich” studentce/studentowi
do przekazania instytucji.

. Po zakonczonej praktyce student/ka wypemia i podpisuje ,Wniosek o zaliczenie praktyki

zawodowe]” — Czes¢ Ai C {zat. nr 3), a nastepnie przedktada go do wypetnienia (Czes¢ B)
oraz podpisu {Czest B i C) przez opiekuna z instytucji, odpowiedzialnego merytorycznie
za realizacje praktyki.

Ponadto student/ka wypetnia ,Opinie dotyczgcg prakiyki zawodowe]” (formularz
internetowy, zat. nr 4) pod adresem udostepnionym przez opiekuna praktyk i drukuje
potwierdzenie jej wypetnienia przestane na adres mailowy, a nastepnie dostarcza
wszystkie dokumenty opiekunowi praktyk.

Po sprawdzeniu poprawnosci dokumentacji opiekun praktyk potwierdza ten fakt na
LWhniosku o zaliczenie praktyki zawodowej” pieczgtka i podpisem — Czesé A, oraz
wprowadza ocene z przedmiotu Praktyka zawodowa na etapie zgodnym z Programem
Studidw do systemu informatycznego. Informacje o miejscu praktyki i liczbie godzin
umieszcza w odpowiednim dokumencie on-line przygotowanym przez Dziekanat.

§ 7. W przypadku pozostatych form praktyk procedura przebiega w porozumieniu z whasciwym
opiekunem praktyk, z zachowaniem ustalen okreslonychw § 1i § 2.

§ 8. Zatacznikami do procedury praktyk zawodowych sa:

Zat. nr 1 ,Porozumienie o organizacji zawodowych prakiyk studenckich”
Zat. nr 2 ,Skierowanie na praktyke zawodowa”

Zat. nr 3 ,Whniosek o zaliczenie praktyki zawodowej”

Zat. nr 4 ,Opinia dotyczaca praktyki zawodowej” (formularz internetowy)
Zat. nr 5 ,0bowigzki opiekunow praktyk zawodowych”

Zat. nr 6 ,Semestralny raport opiekuna praktyk”

§ 9. We wszystkich sprawach dotyczacych studenckich praktyk zawodowych nieobjetych
niniejszym dokumentem ostateczng decyzie podejmuje Dziekan.
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Zalgernik nr 1 do ZW 96/2020°

Politechnika Wroctawska

POROZUMIENIE
O ORGANIZACJI ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH
Nr...... IW12N/kierunekirok kalendarzowy

zawarte W dnitl ..o, roku pomigdzy:

Politechnika Wroclawska — Wydzialem Elektroniki, Fotoniki i Mikrosysteméw z siedziba
we Wroclawiu, przy wybrzezu Wyspianskiego 27, reprezentowang przez: Prodziekana ds.
wspolpracy, dra hab. inz. Adama Polaka, prof. uezelni

zwang w dalszej czedei porozumienia Uczelnig

........................ Z SIedZibg Wi Lo o
numer NIP: ... ,REGON: .....cooiviiniiinn , reprezentowanym/-g przez:
........................... - (np. Dyrektora, Prezesa Zarzgdu, Czlonka Zarzgdu, Wspolnika)

zwanym/-g dale] Zakladem Pracy
zwanymi dalej tgcznie Stronami
zawarte zostaje porozumienie o nast¢pujacej tredei:
§1
Uczelnia 1 Zaktad Pracy zawieraja porozumienie o odbywaniu praktyki zawodowej

w Zaktadzie Pracy przez studenta/studentke/studentéw Wydziatu Elektroniki, Fotoniki i
Mikrosystemow Politechniki Wroclawskie;j:

E) ettt e et
(imig i nazwiske)
/) PP
(imig i hazwisko)
) e
(imig i nazwisko)
§2
Porozumienie zostaje zawarte na okres od dnia ....... do dnia ....... .

Zgodnie z porozumieniem i na jego podstawie:
a) Strony nie wnosza zastrzezen co do tego, aby osoby kierowane na praktyke zawodowa
byly zatrudnione w Zakladzie Pracy na warunkach umowy o prace;
b) osoba kierowana na praktyke otrzyma wydane przez Uczelni¢ skierowanie celem
przedtozenia go w Zaktadzie Pracy;



¢)

skierowanie okredla tozsamos¢ studenta/-tki (zawiera dane osobowe w zakresie

ezbednymdozidenty fikowania osoby kierowangj na praktyke zawodowa) wraz ™~

z uzgodnionym wstgpnic 2z Zakliadem Pracy programem 1 terminem praktyki
zawodowej.

§3

Przed podjeciem prakiyki student/-ka zostanie poinformowany/~a przez Uczelnie, ze Zaklad
Pracy wymaga zawarcia umowy ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkdéw na
okres praktyki i ze na zadanic Zakfadu Pracy nalezy okazaé dowdd jej zawarcia. Uczelnia nie

bedzie informowaé o wymogu sporzadzania kopii czy podawania innych danych studenta/-ki
Zakiadowi Pracy.

§4

W przypadku przyjgcia studenta/-ki na praktyke Zakiad Pracy zobowiazuje si¢ do:

a)
b)

¢)

d)

zapewnienia warunkéw do odbyeia praktyki zawodowej z uzgodnionym programem
praktyk i nadzoru nad przebiegiem praktyki;

zapoznania studenta/-ki z zakladowym regulaminem pracy, przepisami o
bezpieczenstwie i higienie pracy, przepisami o bezpieczenstwie przeciwpozarowym
oraz o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej;

zapoznania studenta/-ki z informacjami o przetwarzaniu przez Zaklad Pracy danych
osobowych w zwigzku z odbywaniem praktyki zawodowej (w zakresie okreslonym
przez RODO);

zapewnienia studentowi wiasciwych warunkow socjalnych odpowiednio do warunkdw
przystugujacych pracownikom Zakiadu Pracy,

umozliwienia  opickunowi  dydaktycznemu Uczelni  sprawowania  mnadzoru
dydaktycznego nad praktyka oraz kontroli przebiegu praktyki.

§5

W przypadku przyjecia studenta/-ki na praktyke Uczelnia zobowiazuje sig¢ do:

a)
b)

©)

1.

opracowania, w porozumieniu z Zakfadem Pracy, programéw praktyk 1 zapoznania
z nimi studenta/-ki;

sprawowania poprzez opiekuna dydaktycznego praktyki, kontroli i oceny
merytorycznej praktyk;

odwotania studenta/-ki odbywajacego praktyke na podstawie skierowania,
w wypadku, gdyby naruszyl on w sposéb razacy dyscypling pracy. Zakfad Pracy
moze nie dopusci¢ studenta/-ki do kontynuowania praktyki w Zaktadzie, jezeli
naruszenie przepisdw spowodowato zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

§6

Wszelkie spory o charakterze niemajatkowym, moggce wynikna¢ z porozumienia,
rozstrzygaja:

a} ze strony Uczelni - Dziekan Wydziat - prof. dra hab. inz. Rafat Walczak,

b) ze strony Zaktadu Pracy - ... e
W zwigzku z udostgpnieniem danych osobowych osoby kierowanej na praktyke
zawodowa Zaklad Pracy sam decyduje o zakresie, celach i sposobach przetwarzania
danych osobowych osob skierowanych na praktyke zawodowg z uwzglednieniem
obowigzujacych w Zakladzie Pracy zasad, polityk i uwarunkowan prawnych,



§7

1. Prawa i obowigzki wynikajace z porozumienia nie moga by¢ przeniesione na osoby
trzecic bez zgody drugiej Strony, wyrazonej w formie pisemne] pod rygorem
niewaznosci.

2. Prawem wlasciwym dla porozumienia jest prawo polskie, a do spraw nieuregulowanych

W porozumieniu stosuje sie w pierwszej kolejnodci przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie zmiany porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosei.

Zalaeznik stanowi integralng cze$é porozumienia.

. W przypadky sporu wyniklego w zwigzku z porozumieniem, Strony poddadza go pod
rozstrzygnigeie sadowi powszechnemu wiasciwemu miejscowo dla siedziby Uczelni.
6. Porozumienie niniejsze sporzadzone zostato w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach,

po jednym dla kazdej ze Stron,

R W

Zakacznik do niniejszego porozumienia:

1. Ramowy program praktyki

................................................................................

UCZELNIA ZAKEAD PRACY
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Zatgcznik nr 2

Wroctaw, .oooveveeeee 20....1.

Skierowanie na praktyke zawodowa

Wydziat Elektroniki, Fotoniki i Mikrosysteméw Politechniki Wroclawskiej

kieruje studenta/studentke ....... roku studiéw inzynierskich naszego Wydzialu

D T R R N R R N R R R R T R R P R R e R PR PP P R R PR TR R PR TR PE R T Y dressasErrerirertevnranravriaes

(imig 1 nazwisko, nr albumu)

na praktyke zawodowa w
(nazwa i adres zakladu)
w terminie od .....ccceveene. 1.dO v, L.

(pedpis dziekana)






- Zafaczniknr3

Politechnika Wroctawska
Wydziat Elektroniki, Fotoniki i Mikrosystemoéw

Politechnika
Wroctawska

WNIOSEK O ZALICZENIE PRAKTYK! ZAWODOWE!

CZESC A — INFORMACIE OGOLNE | WNIOSEK [wypelnia student/studentka]

Imie i nazwisko: Numer albumu:

Kierunek: , Specjalnosé:

Nazwa firmy:

NIP/REGON lub identyfikator zagraniczny firmy:

Adres firmy:

Dane kontaktowe firmy (telefon i/lub e-mail):

Zwracam sig z uprzejmg prosba o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie:

[ ] porozumienia o organizacji zawodowych praktyk studenckich nr............. SWIL2N/ oo e
{wymagane zatgczniki: A)

[ ]innej praktyki zgodnej z profilem kierunku studiow, np. w jednostce organizacyjne] Politechniki Wroctawskiei,
w ramach programu Erasmus, praktyki absolwenckiej, wolontariatu itp. {wymagane zataczniki: B)

[ 1uznania pracy zarobkowej zgodnej z profilem kierunku studiow (wymagane zatgczniki: C)

[ 1 uznania prowadzone] dziatalnosci gospodarcze) zgodnej z kierunkiem studiéw {wymagane zataczniki: D1, D2)

Do wniesku dotgczam wydruk potwierdzenia z poczty studenckiej swiadczacego o wypetnieniu ankiety online
dotyczgcej praktyki zawodowej.

Podpis studenta/studentki

Legenda:

A - porozumienie ¢ organizacji zawodowych praktyk studenckich (zal. nr 1 do ZW 96/2020)
B - zaswiadczenie potwierdzzjgce fakt cdbycia praktyki

C - zaswiadczenie od pracodawcy lub $wiadectwa pracy

D1 - dokumenty potwierdzajace fakt prowadzenia dzialalnosct gospodarcze) oraz precyzujgce jej zakres (np. wypis 2 CEIDG/KRS/Regon)
D2 - referencie (praynajmniej od 1 firmy)

Ocena opiekuna praktyk' [wypelnia apiekun praktyk z Politechniki Wroctawskie]]

(skala ocen: celujaca, hardzo dobra, dobra, dobra plus, dostateczna, dostateczna plus, niedostateczna)

Pieczatka i podpis opiekuna praktyk z Politechniki Wroctawskiej




CZEéC’ B — ANKIETA DOTYCiA(—:—A 5TU DEN_TA [Wipetiia praéditawiciel firfry; nig wypetnia'sig w praypadku wiasngj dziafalnosti gospadarczéf] ™ |

Ogdlna opinia o studencie/studentce:

Propozycje firmy W sprawie zmian w Programie Studiow: [sugerowane tredci, ktére powinny byé uwzglednione w Programie Studiow]

Ocena wykonania zadan przez studenta/studentke:

{skala ocen: celujaea, bardzo dobra, dobra, dobra plus, dostateczna, dostateczna plus,
niedostateczna)

Podpis opiekuna z firmy odpowiedzialnego
merytorycznie za studenta/studentke

CZESC C — SPRAWOZDANIE Z PRAKTYKI ZAWODOWE [wypetnia student/studentka w objetosci co najmnigj 2 str.]

Okres trwania praktyk:

............. godzin
(oY (PSRRI « [« JERU O
Opis stanowiska pracy i wykaz uzywanego sprzetu:
Opis zrealizowanych zadan:
Podpis opiekuna z firmy cdpowiedzialnego Podnis studenta/studentki
merytorycznie za studenta/studentke




Opinia dotyczaca praktyki zawodowej
w roku akademickim 2023/2024 -
W12N (Internship feedback in the
academic year 2023/2024)

Malezy ustosunkowaé sig do poszezegdinych slementow zrealizowane| praktyki.
It is necessary to address the individual elements of the implemented practice

Adres e-mail stuty do weryfikacji prze oplekuns prakityk, czy ankieta zostala
wypetniona.

The e-mail address is used to verify by the internship supervisors that the feedback has
been completed.

Ww,jfm&j}m}gﬁam‘g a.wymagans.pylanie

1.  Adres e-majl *

2. Wybierz kierunek studidow: *
Choose your field of study:

Zaznacz tylko jedna odpowied?.

0 Automatyka | Robotyka (Control Engineering and Robatics)

) Elektronika (Electronics)
() Elektronika | Telekomunikacja (Electronics and Telecommunications)
(__ Inteligentna Elektronika (Intelligent Electronics)

(m?? inzynieria Mikrosystemow Mechatronicznych (Mechatronic Microsystemns
Engineering)

(___) Electronic and Computer Engineering



" 3. Czy odbylo sie szkolenie z BHP na stanowisku pracy? *
Was there training on Occupational Health and Safety at the worksite?

4. Czy zadania do wykonania zostaly przekazane w jasny sposob? *
Were the tasks to be performed clearly communicated?

5. Czyinfrastrukiura byla wystarczajaco przygotowana do realizacji podstawionych *
zadan?

Was the infrastructure sufficiently prepared to carry out the tasks set?

6. Opisz jakosé opieki metrytoryczne] *

Describe the quality of substantive care




7. Czy polecisz miejsce na praktyke innej studentce lub studentowi? *

Would you recommend an internship place to another student?

8. Podaj ewentualne propozycje zmian w zakresie organizacji 1 przebiegu prakiyk *

Provide possible suggestions for changes in the organisation and course of the
internship

Ta tredé nie zostata utworzona anl zetwierdzona przez Soogle.

Formularze Google
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Zatgeznik nr 5

Obowiazki opiekundw praktyk zawodowych

§ 1. Bezposrednimi opiekunami praktyk sg wyznaczeni dla kierunkdw Automatyka i Robotyka
{(AIR) i Elektronika (EKA) opiekunowie specjalnosciowi oraz opiekunowie kierunkowi dla
pozostatych kierunkow.

§ 2. Opiekunowie kierunkowi na kierunkach AIR i EKA zajmuja sie studentami realizujgcymi
praktyki przed podziatem na specjalnosci oraz w sytuacjach, gdy opiekun dla specjalnasci
kierunkowej jest niedostgpny (np. zwolnienie chorobowe, urlop itp.).

§ 3. Opiekun na prosbe studentki/studenta objasnia przebieg formalnych dziatati dotyczacych
proponowanej formy praktyki.

§ 4. Zadania opiekuna praktyk realizowanych na podstawie ,Porozumienia o organizacii
zawodowych praktyk studenckich” obejmujg nastepujace punkty:

1. Opiekun akceptuje lub zgtasza uwagi do przedstawionego przez studentke/studenta
~Ramowego programu praktyk”, ktdory musi uwzgledniaé co najmniej: szkolenie BHP,
szkolenie stanowiskowe, zapoznanie ze struktura instytucji 1 planowane czynnosci o
charakterze inzynierskim zgodne z profilem kierunku studidw.

2. W szezegdinosci opiekun sprawdza, czy:

a) ,,Ramowy program praktyk” rozpoczyna sie od krétkiego opisu infrastruktury i
wykazu aparatury planowanej do wykorzystania w ramach praktyki i uwzglednia
wszystkie wymagane elementy {jw.);

b) instytucja, w ktorej planowana jest praktyka, zostata juz wezesniej zweryfikowana
pod katem infrastruktury i profilu dziatalnosci zgodnych z kierunkiem studiow
studentki/studenta, a w przypadku nowej instytucji, w oparciu o dostepne
informacje, weryfikuje je] adekwatnosé pod wzgledem mozliwosci osiggniecia przez
studentow efektdw uczenia sie i prawidtowej realizacji praktyki;

¢} w przypadku realizacji praktyk w wykorzystaniem narzedzi pracy zdalnej, miejsca
odbywania praktyk i stosowane narzedzia sa zgodne z potrzebami procesu

nauczania i uczenia sie, umozliwiajac osiggniecie przez studentdw efektéw uczenia
sie oraz prawidtowag realizacje praktyk.

3. Opiekun akceptuje ,Ramowy program praktyk” pieczatka i podpisem wraz z podaniem
daty. Po akceptacji opiekun odbiera od studentki/studenta wypetnione: ,Porozumienia
o organizacji zawodowych praktyk studenckich” (2 egz.}, ,Skierowanie na praktyke
zawodowg” — jesli jest wymagane przez instytucje — {1 egz.) oraz kopie ubezpieczenia
NNW wraz z oryginatem do wegladu (parafuje kopie dokumentu).

4, Po akceptacji dokumentdw opiekun wysyta do wyznaczonego pracownika Dziekanatu
dane o praktykach zgodnie z zatgcznikiem ,Lista praktyk” {plik Excel).

5. Po npadaniu numeru przez pracownika Drziekanatu, opiekun wpisuje go na
LPorozumieniu o organizacji zawodowych praktyk studenckich” i komplet dokumentow
przekazuje do Prodziekana ds. wspotpracy w celu uzyskania podpisow.
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6. Opiekun przekazuje studentce/studentowi 1 egz. podpisanego "Porozumienia ©
organizacji zawodowych praktyk studenckich” wraz ze ,Skierowaniem na praktyke
zawodowg”, natomiast drugi egz. ,Porozumienia” oraz ,Ramowy program praktyk” i
kopie NNW zatrzymuje u siebie.

7. Po odbytej praktyce, opiekun przekazuje studentom link do formularza internetowego
,Opinia dotyczaca realizacji praktyki zawodowej” (zat. nr 4) przygotowany przez
Dziekanat z poleceniem jego wypetnienia.

8. Nastepnie opiekun odbiera od studentki/ta wypetniony i podpisany ,Whniosek o
zaliczenie praktyki zawodowe]” (zat. nr 3) z zatgcznikami wymaganymi dla danej formy
praktyki oraz wydruk mailowego potwierdzenia wypetnienia formularza internetowego
,Opinia dotyczgca realizacji praktyki zawodowej”.

§5. Opiekun, zgodnie z wybrang formy praktyki, sprawdza kompletnos¢ dokumentdw
dostarczonych przez studentke/studenta wraz z wymagana ich zawartoscia, zalicza praktyke
wpisujac oceng na ,Wniosku o zaliczenie praktyki zawodowej”, a nastepnie potwierdza ja
pieczagtky 1 podpisuje dokument., Ocena realizacji praktyki musi mieé charakter kompleksowy,
biorgc pod uwage kazdy z zakladanych kierunkowych efektéw uczenia sie przypisanych
praktykom w ,Programie studiéw” oraz przedmiotowych efektow uczenia sig zawartych w
JKarcie przedmiotu Praktyka zawodowa”, obowigzujgeych dla danego kierunku.

§ 6. Opiekun wprowadza oceneg z przedmiotu Praktyka zawodowa na etapie zgodnym z
Programem Studidow do systemu informatycznego. Informacje o miejscu | liczbie godzin
umieszcza w odpowiednim dokumencie on-line przygotowanym przez Dziekanat, najpdzniej
do ostatniego dnia zaje¢ semestru dyplomowego.

§ 7. Po zakoAczeniu wpisywania praktyk dla catego kierunku/specjalnosci, opiekun:

1. Dostarcza do Dziekanatu komplet dokumentéw do akt studentow, najpodziniej do kofica
sesji;

2. Na podstawie informacji zawartych we ,Wniosku o zaliczenie praktyki zawodowej” oraz
formularzu internetowym ,Opinia dotyczaca realizacji praktyki zawodowej”
przygotowuje raport dla Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia z praktyk
rozliczonych w danym semestrze zgodnie z szablonem stanowigcym zat. nr 6 do
JRegulaminu praktyk”.

§ 8. Nauczycielowi akademickiemu za sprawowanie opieki nad studenckimi praktykami

zawodowymi przystuguje wynagrodzenie zgodnie z aktualnym ,Regulaminem wynagradzania
na Politechnice Wroctawskiej”.



ST TAETT RRARARES T eI FRRY »w, B R e s e

2 i r. s i ERRY i s e
. T g A Em“ e :ﬁ%.mmrm S e w& (.W w

Son £ abiini 5L séc. e L

ey







Faculty of Electronics, Photonics and Microsystems %@ '
Regulations Governing Student Internship

§ 1. The current versions of the following documents regulate the organization, completion
and evaluation of student internships: Regulations Governing Studies at Wroctaw University
of Science and Technology, Internal Regulation on the Organization of Student Internships at
Wroctaw University of Science and Technology, and the Study Programs relevant to the fields
offered by the Faculty of Electronics, Photonics and Microsystems, WUST. The Regulations
shall enter into force on the publication date of a relevant Directive of the Dean.

§ 2. Student professional internships in the forms listed in § 4 pp. a) and b) should be carried
out during summer holidays, and related documents submitted to the internship supervisor
by June 30. In clearly justified cases, in response to the student's application, the Dean may
agree for the internship to be carried out during the semester provided that it is demonstrated
that the internship will not interfere with the student’s organised classes. The minimum

duration of an internship is defined in the Study Program. All internships must be completed
by the end of the 7th semester.

§ 3. The internship is carried out under the supervision of internship supervisors relevant to
the field of study and specialization together with the faculty coordinator.

§ 4. The following forms of internship are allowed:

a) based on the “Agreement on the Organization of Student Internship”;

b) other form in line with the study profile {(e.g. employment in a Wroctaw University of

Science and Technology unit, as part of the Erasmus program, graduate apprenticeship,
voluntary work, etc.};

¢} professional work (including abroad) in line with the study profile;

d) own business in line with the study profile.
The documents required to organize, carry out and complete the internship are listed in
Attachment No. 3: “Application for Internship Crediting”.
§ 5. The institutions offering internships in the form regulated by the Agreement shall meet
the following criteria, as verified by the internship supervisors:

1. The institution is located or has legal personality in the Republic of Poland;

2. The profile of the institution is in line with the field of study;

3. The infrastructure of the institution allows the student to successfully complete the
internship and to achieve all of the learning outcomes for the particular internship;

4, The institution shall appoint a representative who cooperates with the internship
supervisor at the Faculty, offers help in preparing the Framework Internship Plan,
ensures that the student follows the program of the internship and evaluates the
student after the internship has been completead.

§ 6. The organization, completion and evaluation of student internship carried out on the basis
of the “Agreement on Organization of Student internship” (Attachment No. 1} are in
accordance with the following procedure:
1. The student contacts the internship supervisor relevant to a particular field of study or
specialization in order to decide on the formalities regarding the internship.

2. The student, in cooperation with a selected institution, prepares the “Framework
Internship Plan” in line with the profile of a particular field of study and then submits it
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to the internship supervisor for acceptance. The “Framework internship Plan” agreed
with the institution should start with a short description of the infrastructure and
apparatus used during the internship and shall include at least: a Health and Safety
training, an on-the-job training, an introduction to the structure of the institution and
the planned engineering activities in line with the profile of the field of study.

After the Plan is accepted, the student downloads the following documents from the
Faculty website: “Agreement on Organization of Student Internship” {Attachment No.
1) — to be printed and filled in 2 copies and if required by the institution, the “Referral
to Internship” (Attachment No. 2) — to be printed and filled in 1 copy.

The student contacts the institution in order to obtaln the required sighatures on the 2
copies of the “Agreement on Organization of Student Internship” and then submits them
to the internship supervisor together with the Internship Appointment and a document
confirming insurance against personal injury in order to obtain a reference number on
the Agreement from the internship supervisor and the relevant signatures from the
Plenipotentiary of the Dean.

. After the documents: the “Referral to Internship” and 1 copy of the “Agreement on

Organization of Student Internship” are signed, they are given to the student who shall
return them to the institution.

After completing the internship, the student feels in and signs the "Application for
Internship Crediting" — Parts A and C (Attachment No. 3), and then submits it for
completion (Part B) and signature (Part B and C) by a supervisor from the company
responsible for overseeing the student.

In addition, the student completes the "Opinion Regarding Internship” {online form,
Attachment No. 4) at the address provided by the internship supervisor and prints
confirmation of its completion sent to the e-mail address, and then delivers all
documents to the internship supervisor.

. The internship supervisor confirms that the documents have been verified and are

correct with a signature and a stamp on the “Application for Internship Crediting” — Part
A, and enters the grade for the subject Professional Internship at the stage consistent
with the Study Program into the IT system. Infermation about the place of internship
and the number of hours is provided by the supervisor in an appropriate online
document prepared by the Dean's Office.

§ 7. In the case of other internship forms the procedure is agreed with the relevant internship
supervisor, while observing the regulations describedin § 1 and § 2.

§ 8. Attachments to the internship procedure:

Attachment No. 1 “Agreement on Organization of Student Internship”
Attachment No. 2 “Referral to Internship”

Attachment No. 3 “Application for Internship Crediting”

Attachment No. 4: “Internship Feedback”

Attachment No. 5 “Obowigzki opiekundw praktyk zawodowych”
Attachment No. 6 “Semestralny raport opiekuna praktyk”

§ 9. The final decision in all matters related to student internship but not regulated in this
document are shall belong to the Dean.



Zalacznik nr 1 do ZW 96/2020

B4 Politechnika Wroctawska

POROZUMIENIE
O ORGANIZACII ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH
Nr...... IW12N/kierunekivok kalendarzowy
zawarte w dniu .................. roku pomigdzy:

Politechnika Wroctawska — Wydzialem Elektroniki, Fotoniki i Mikrosystemow z siedzibg
we Wroclawiu, przy wybrzezu Wyspianskiego 27, reprezentowang przez: Prodziekana ds.
wspolpracy, dra hab. inz. Adama Polaka, prof. uczelni

zwang w dalszej czedel porozumienia Uczelnig

........................ Z SIEdZIbg Wi Lo e
numer NIP: ... L, REGON: L , Teprezentowanym/-g przez:
........................... - (np. Dyrekiora, Prezesa Zarzqdu, Czionka Zarzgdu, Wspdlnika)

zwanym/-a dalej Zakladem Pracy

zwanymi dalej tgcznie Stronami

zawarte zostaje porozumienie o nastgpujacej tredei:

§1

Uczelnia i Zaklad Pracy zawierajg porozumienie o odbywaniu praktyki zawodowej

w Zakladzie Pracy przez studenta/studentke/studentéw Wydziatu Elektroniki, Fotoniki i
Mikrosystemow Politechniki Wroctawskicj:

1) e e e ereneren e
{imig | nazwisko)

) e,
(imig 1 nazwisko)

) SRR T USRURRSR

(imig i nazwiske)

§2

Porozumienie zostaje zawarte na okres od dnia

Zgodnie z porozumieniem 1 na jego podstawie:

a) Strony nie wnoszg zastrzezen co do tego, aby osoby kierowane na praktyke zawodows
byty zatrudnione w Zakfadzie Pracy na warunkach umowy o prace;

b) osoba kierowana na praktyke otrzyma wydane przez Uczelnie skierowanie celem
przedtozenia go w Zakladzie Pracy,

....... dodnia ........



c)

skierowanie okresla tozsamos$é studenta/-tki (zawiera dane osobowe w zakresie
niczbgdnym do zidentyfikowania osoby kierowanej na praktyke zawodowsg) wraz

z uzgodnionym wstepnie 7z Zakiadem Pracy programem i terminem praktyki
zawodowe].

§3

Przed podjeciem praktyki student/-ka zostanie poinformowany/-a przez Uczelnie, ze Zaklad
Pracy wymaga zawarcia umowy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na
okres praktyki i ze na zadanie Zakladu Pracy nalezy okazaé dowdd jej zawarcia. Uczelnia nie

bedzie informowaé o wymogu sporzadzania kopii czy podawania innych danych studenta/-ki
Zaktadowi Pracy.

§ 4

W przypadku przyjecia studenta/-ki na praktyke Zaklad Pracy zobowiazuje si¢ do:

2)
b)

©)

d

zapewnienia warunkéw do odbycia praktyki zawodowej z uzgodnionym programem
praktyk i nadzoru nad przebiegiem praktyki;

zapoznania studenta/-ki z zakladowym regulaminem pracy, przepisami o
bezpieczenstwie i higienie pracy, przepisami o bezpieczenstwie przeciwpozarowym
oraz o ochronie tajemnicy panstwowej 1 shuzbowej;

zapoznania studenta/-ki z informacjami o przetwarzaniu przez Zaklad Pracy danych
osobowych w zwigzku z odbywaniem praktyki zawodowej (w zakresie okreslonym
przez RODQO);

zapewnienia studentowi wladciwych warunkéw socjalnych odpowiednio do warunkéw
przyshigujacych pracownikom Zakladu Pracy,

umozliwienia  opickunowi dydaktycznemu Uczelni sprawowania  nadzoru
dydaktycznego nad praktyka oraz kontroli przebiegu praktyki.

&35

W przypadku przyjecia studenta/-ki na praktyke Uczelnia zobowigzuje sie do:

a)
b)

©)

L.

opracowania, w porozumieniu z Zakiadem Pracy, programéw praktyk i zapoznania
z mimi studenta/-ki;

sprawowania poprzez opiekuna dydaktycznego praktyki, kontroli i oceny
merytorycznej praktyk;

odwotania studenta/-ki odbywajacego praktyke na podstawie skierowania,
w wypadku, gdyby naruszyl on w sposdb razacy dyscypling pracy. Zaklad Pracy
moze nie dopuscié studenta/-ki do kontynuowania praktyki w Zakladzie, jezeli
naruszenie przepisow spowodowalo zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

§ 6

Wszelkie spory o charakterze niemajatkowym, moggce wynikna¢ z porozumienia,
rozstrzygaja:

a) ze strony Uczelni - Dziekan Wydziatu - prof. dra hab. inz. Rafal Walczak,

b) Ze Strony Zakladu Pracy - ..o
W zwiazku z udostgpnieniem danych osobowych osoby kicrowanej na praktyke
zawodowa Zaklad Pracy sam decyduje o zakresie, celach i sposobach przetwarzania
danych osobowych o0sdb skierowanych na praktyke zawodowa z uwzglednieniem
obowigzujgcych w Zakladzie Pracy zasad, polityk i uwarunkowan prawnych.



§7

1. Prawa i obowigzki wynikajgce z porozumienia nie mogg by¢ przeniesione na osoby
trzecie bez zgody drugiej Strony, wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Prawem wiasciwym dla porozumienia jest prawo polskie, a do spraw nieuregulowanych

W porozumieniu stosuje si¢ w pierwszej kolejnosei przepisy Kodeksu Cywilnego,

Wszelkie zmiany porozumienia wymagaja formy piscmnej pod rygorem niewaznoéci.

Zatgeznik stanowi integralng czes¢ porozumienia.

W przypadku sporu wyniklego w zwigzku z porozumieniem, Strony poddadza go pod

rozstrzygnigeie sagdowi powszechnemu wladciwemu miejscowo dla siedziby Uczelni,

6. Porozumienie niniejsze sporzadzone zostalo w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

b W

Zatacznik do ninigjszego porozumienia:

1. Ramowy program praktyki

UCZELNIA ZAKY AD PRACY
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Wroctaw University
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Faculty of Electronics, Photonics and Microsystems

Attachment No. 2
Wroclaw, ..., 20....

Referral to Internship

The Faculty of Electronics, Photonics and Microsystems of the Wroctaw

University of Science and Technology refers a student of the ....... year of engineering

studies at our Faculty

L P P P P TP T T R P P P P PP PO PP seeaes

{name and surname, student’s 1D number)

for an internship in

L P Aresaes

(signature of the dean}






Attachment nr 3

Wroctaw University of Science and Technology
Faculty of Electronics, Photonics and Microsystems

niversity
of Scdence
anct Technolupgy

APPLICATION FOR INTERNSHIP CREDITING

PART A — GENERAL INFORMATION [filed tn by the student]

Name and surname: Student book number:

Field of study: Specialisation:

Name of the company:

VATIN/CRN or ID number of a foreign company:

Company address:

Contact detalls (phone and/or e-mail):

I would like to request accreditation of the internship based on:

[ ] agreement on the organisation of student internships NO. wevcee/WL2N/.ooovrviios e, Y S
{required attachments: A)

[ ] other internship consistent with the profile of a given field of study or specialisation (e.g. in an organisational
unit of the Wroctaw University of Science and Technology, under the Erasmus program, graduate practice,
volunteering, etc.} (required attachments: B)

[ ] recognition of paid work (required attachments: C}

[ ] recognition of business activity (required attachments: D1, D2)

I'am attaching to the application a printout of confirmation from the student mail approving completion of the
internship survey.

Student’s signature

Legend: .

A- agreement on the organisation of student Internships (att. no. 1 to ZW 95/2020)
B - certificate of internship

C - certificate from the empleyer or employment certificate

D1 - documents confirming the fact of running a business and specifying its scape (e.g. extract fram CE!DG/KRS/Regon)
D2 - references {at least from 1 company)

Grade of the interns hip SUpEI’ViSOI“ [filled in by the University internship supervisor}
{grading scale: excellent, very good, good plus, good, satisfactory plus, satisfactory, unsatisfactory)

Stamp and signature of the University internship supervisor




PART B — SURVEY ABOUT STUDENT [fliled In by a workplace reprasentative; doaes not apply in case of own business activity]

Overall opinion of the student;

Companv proposals regarding changes in the Study Program: [suggestions of content that should be included in the Study Program]

Evaluation of student’s performance:

{grading scale: excellent, very good, good plus, good, satisfactory plus, satisfactory, Signatu re of the SUpEI"ViSOT from the company
unsatisfactory) responsible for overseeing the student

PART C - INTERNSHIP REPORT [filled in by the student — text of at least 2 pages]

Internship duration:
cevereannns NOUTS
from ..oocvveveers e B0

Job position description and list of equipment used:

Description of completed tasks:

Signature of the supervisor from the company Student’s signature
responsible for overseeing the student




Opinia dotyczaca praktyki zawodowej
w roku akademickim 2023/2024 -
W12N (Internship feedback in the

academic year 2023/2024)

Nalezy ustosunkowaé sie do poszczegdinych elementdw zrealizowane] prakiyki.
Itis necessary to address the individual elements of the implemented practice

Adres e~mail study do weryfikac]l prze opiekuna prakiyk, czy ankieta zostata
wypehniona.

The e-mail address is used to verify by the internship supervisors that the feedback has
been cormpleted.

AN izgmjﬂ;jﬁ Mymagane pmmm

1. Adres e-mail *

2. Wybierz kierunek studidw: *
Choase your field of study:

Zaznacz tylko jedng odpowiedZ,

() Automatyka i Robotyka {Control Engineering and Robotics)
(" Elektronika (Flectronics)

(") Elektronika j Telekomunikacja (Electronics and Telecommunications)
(D inteligentna Elekironika (intelligent Electronics)

(M} Inzynietia Mikrosystemaow Mechatronicznych (Mechatronic Microsystems
Engineering)

) Electronic and Computer Engineering



3.  Czy odbylo sie szkolenie z BHP na stanowisku pracy? *

Was there training on Occupational Health and Safety at the worksite?

4, Czy zadania do wykonania zostaly przekazane w jasny sposob? *
Were the tasks to be performed clearly communicated?

5. Cazy infrastruktura byta wystarczajaco przygotowana do realizacii podstawionych *
zadan?
Was the infrastructure sufficiently prepared to carry out the tasks set?

6. Opisz jakos¢ opieki metrytoryczne] *
Describe the quality of substantive care




7. Czy polecisz miejsce na praktyke innej studenice lub studentowi? *
Would you recommend an infernship place to another student?

8. Podaj ewentualne propozycie zmian w zakresie organizacji i przebiegu praktyk *

Frovide possible suggestions for changes in the organisation and course of the
internship

Ta tresé nie zostata utworzona ani zatwierdzona przez Google.

Formularze Google






